Ф.И.О.: Дрыга Дмитрий Викторович

Дата рождения: 29.06.1990

Место жительство: г. Старый Оскол м-н Королева 3а

Пол: муж.

Семейное положение: холост

Образование: Высшее

Учебные заведения: Белгородский государственный национальный исследовательский университет, факультет: Экономики и управления

Гражданство: РФ

Специальность: Управление персоналом

Практика: 2012 г. – Анализ и организация электронного документооборота в отделе УФМС отделение №2 г. Старый Оскол
2013 г. – ОАО «ОЭМК», стажер – Совершенствование управления деловой карьерой персонала на предприятии ОАО «ОЭМК».

Профессиональные знания: Оформление, ведение, хранение документации по личному составу. Подбор персонала, проведение собеседований. Прием, перевод, увольнение работников. Исчисление общего, непрерывного стажа. Табель учета рабочего времени. Знание ТК РФ, кадрового делопроизводства, делового этикета. Пк – пользователь: Word, Internet, e-mail, Excel, Power Point.
Личные качества: Ответственность, пунктуальность, добросовестность, самостоятельность, высокая работоспособность, умение в кратчайшие сроки изучить проблему любой сложности, дисциплинированность, исполнительность, склонность к повышению образования, умение работать  одинаково продуктивно как в группе так и индивидуально.
Контактный телефон: 
[image: image1]8(910) 366-72-79
Электронный ящик (email): Koenigsegg-ccxr@mail.ru
